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I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом АНО ПО «Колледж правосудия» (далее – колледж), направлено на выполнение «Правил внутреннего распорядка» и регулирует вопросы организации дежурства в колледже.
2. Дежурство в колледже организуется в целях воспитания у обучающихся в колледже трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, обеспечения чистоты и порядка в помещениях и на территории колледжа, повышения трудовой дисциплины среди обучающихся и сотрудников колледжа.
Дежурство по колледжу является составной частью образовательного процесса и осуществляется в целях подготовки к проведению занятий, наблюдения за выполнением распорядка дня обучающимися, обеспечения порядка и дисциплины в течение учебного времени, а также перерывов между занятиями.
3. Дежурство по колледжу осуществляется дежурным преподавателем и дежурными студентами учебной группы (в количестве 6 человек). Дежурство в учебном аудитории осуществляется дежурными студентами каждой учебной группы (в количестве 2 человек) по рабочим дням, согласно Графику дежурства. 
[bookmark: _Hlk130906331]4. График дежурства дежурных преподавателей составляется и утверждается еженедельно заместителем директора по учебно-воспитательной работе согласно утверждённой форме. Графиком дежурства определяются: дата и смена дежурства дежурного преподавателя и дежурных студентов учебной группы; закрепляемые за дежурными участки дежурств (Приложение № 1).
График дежурства студентов учебных групп в учебных аудиториях составляется на календарный месяц старостами учебных групп согласно утверждённой форме (Приложение № 2). 
Копии утвержденных Графиков вывешиваются на информационных стендах в учебной части и учебных аудиториях.
[bookmark: _Hlk146700919]5. Дежурный преподаватель должен иметь установленный знак отличия для дежурных - бейджик («Дежурный преподаватель»). Дежурный студент должен иметь установленный знак отличия для дежурных - бейджик («Дежурный»).
6. В колледже организуется ведение Журнала дежурства, где ежедневно дежурными преподавателями фиксируются все вопросы, связанные с организацией и несением дежурства, информация о нарушителях правил внутреннего распорядка и принятых к нарушителям мерах.
7. Дежурными преподавателями назначаются работники колледжа из числа преподавательского состава колледжа.
 8. Староста учебной группы регулярно осуществляет контроль за качеством дежурства дежурных студентов группы, за соблюдением студентами колледжа требований Правил внутреннего распорядка.
9. Устанавливается следующее время дежурства преподавателей: первая смена - с 07:50 до 12:00; вторая смена - с 13:00 до 17:00 (при наличии двух смен). Устанавливается следующее время дежурства преподавателей: с 07:50 до 16:00 (при наличии одной смены). 
10. Устанавливается следующее время дежурства в учебных группах: согласно расписанию учебных занятий.

II. Обязанности и права дежурного преподавателя

11. Дежурный преподаватель непосредственно подчиняется заместителю директора по учебно-воспитательной работе.
12. Дежурный преподаватель обязан:
12.1. осуществлять общий контроль за соблюдением чистоты и порядка в помещениях и на территории колледжа; 
12.2. осуществлять контроль за соблюдением студентами колледжа требований Правил внутреннего распорядка;
12.3. до начала учебных занятий осуществлять проверку наличия сменной обуви (в осенне-зимний период) и опрятного внешнего вида обучающихся;
12.4 фиксировать случаи опоздания обучающихся на учебные занятия и доводить информацию об опозданиях обучающихся до сведения куратора учебной группы;
12.5. проводить проверки посещаемости в учебных группах, передавать оперативную информацию о посещаемости в учебную часть.
12.6. каждую перемену осуществлять контроль за соблюдением чистоты и порядка в санузлах колледжа;
12.7. следить за качеством дежурства дежурных студентов учебных групп;
12.8. не допускать случаев проноса еды и напитков обучающимися в учебные аудитории;
12.9. контролировать лестничные проходы между 5 и 8 этажами на предмет выявления курения обучающимися. 
12.10. в случае обнаружения поломок, повреждений имущества колледжа немедленно сообщать об этом заместителю директора по учебно-воспитательной работе и заведующему хозяйственной частью колледжа.
12.11. в экстренных случаях участвовать в организации эвакуации обучающихся;
12.12. разрешать возникающие в процессе дежурства конфликтные ситуации;
12.13. выполнять иные обязанности, предусмотренные локальными правовыми актами колледжа.
13. Дежурный преподаватель имеет право совершать действия, непосредственно вытекающие из его обязанностей и не противоречащие законодательству РФ и локальным правовым актам колледжа, в т.ч.:
13.1. обращаться в учебную часть или к администрации колледжа по вопросам, входящим в его компетенцию;
13.2. фиксировать нарушения порядка, запрашивать объяснения (в т.ч. письменные) от студентов колледжа и посторонних лиц по вопросам, входящим в его компетенцию;
13.3. вносить на рассмотрение администрации колледжа предложения о привлечении к ответственности студентов колледжа и посторонних лиц, нарушающих установленный порядок;
13.4. вносить на рассмотрение администрации колледжа предложения о поощрении или наложении взысканий на дежурных студентов учебной группы;
13.5. отстранять от дежурства дежурных студентов учебной группы при некачественной организации дежурства;
13.6. вносить на рассмотрение администрации колледжа предложения по совершенствованию организации дежурства в колледже.
14. Обо всех экстренных происшествиях, оставленных без присмотра подозрительных вещах и предметах, грубых нарушениях дисциплины студентами колледжа, порчи имущества дежурный преподаватель немедленно докладывает заместителю директора по учебно-воспитательной работе. 
Обо всех выявленных в ходе дежурства недостатках, замечаниях, происшествиях делается соответствующая запись в Журнале дежурств с приложением поясняющих документов (объяснительных записок, заявлений и т. д.)

[bookmark: _Hlk130908678]III. Обязанности и права дежурных студентов учебной группы
15. Дежурные студенты учебной группы непосредственно подчиняются дежурному преподавателю.
16. Дежурные студенты учебных групп обязаны:
16.1. выполнять требования дежурного преподавателя, представителей администрации колледжа;
16.2. поддерживать чистоту в аудиториях учебных групп и на территории колледжа;
16.3. незамедлительно сообщать о повреждении имущества в аудитории учебной группы, помещениях колледжа и принимать меры к розыску виновных в порче имущества;
16.4. непосредственно после звонка на каждое учебное занятие и после окончания учебных занятий производить обход закрепленной территории, 
16.5. осуществлять контроль за соблюдением дисциплины и порядка студентами колледжа в помещениях и на территории колледжа;
16.6. осуществлять расстановку мебели в учебной аудитории после окончания учебных занятий;
16.7. осуществлять влажную уборку классной доски после каждого учебного занятия.
16.8. контролировать выключение техники и закрытие учебной аудитории в конце учебного дня.
17. Дежурные студенты учебной группы имеют право:
17.1. обращаться к дежурному преподавателю, а также, в случае необходимости, в учебную часть;
17.2. принимать решения, касающиеся организации воспитательно-образовательного процесса во время своего дежурства.
17.3. принимать участие в решении вопросов жизнеобеспечения колледжа; 
17.4. требовать от обучающихся соблюдения правил внутреннего распорядка, расписания учебных занятий.
17.5. вносить на рассмотрение дежурного преподавателя предложения о привлечении к ответственности студентов колледжа, нарушающих установленный порядок.
18. Дежурные студенты учебных групп несут ответственность за санитарное состояние вверенной территории и за сохранность имущества колледжа.






























[bookmark: _Hlk130912781]Приложение № 1 к ПОЛОЖЕНИЮ
об организации дежурства
в АНО ПО «Колледж правосудия».


Форма графика дежурства 

	Дата дежурства
	День недели
	6 этаж
	7 этаж
	8 этаж

	
	понедельник
	1 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	
	2 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	вторник
	1 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	
	2 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	среда
	1 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	
	2 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	четверг
	1 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	
	2 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	пятница
	1 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя

	
	
	2 смена

	
	
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя
	ФИО дежурного преподавателя











Приложение № 2 к ПОЛОЖЕНИЮ
об организации дежурства
в АНО ПО «Колледж правосудия».


Форма графика дежурства учебной группы __________ 

	№ п/п
	ФИО
	Дата дежурства

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
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	23
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	25
	26
	27
	28
	29
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	31
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